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PRIRUCKA PRE ZIADATELA

O POSKYTNUTIE DOTACIE A UCELOVYCH
FINANCNYCH PROSTRIEDKOV

Z ROZPOCTU
KOSICKEHO SAMOSPRAVNEHO KRAJA
V PROGRAME TERRA INCOGNITA



I.ZAKLADNA CHARAKTERISTIKA PROGRAMU TERRA INCOGNITA
A JEHO DOTACNEHO SYSTEMU

1. Program Terra Incognita (TI) je samostatny program KoSického samospravneho kraja
(KSK) na podporu duchovnych a kultarnych hodn6t — rozvoja kultirneho cestovného
ruchu prostrednictvom vytvorenia trvalo udrZatel'nej ponuky produktov a sluzieb na

troch tematickych cestach, na Zeleznej ceste, Gotickej ceste a Vinnej ceste.

2. Vyhlasovatel'om dotacnej vyzvy je KoSicky samospravny kraj.

3. Dotaény vyzva z programu Terra Incognita sa riadi VSeobecnym zavdznym
nariadenim KoSického samospravneho kraja ¢. 9/2011 o poskytovani dotacii a
ucelovych finanénych prostriedkov z rozpoctu KoSického samospravneho kraja v

ramci programu Terra Incognita.

4. Uzemie, na ktorom je realizovany program Terra Incognita, je Kosicky samospravny
kraj.

5. Najvys§im riadiacim arozhodovacim organom pre realizdciu programu Terra
Incognita je Riadiaci vybor.

6. Financné dotdcie ziadatelom udeluje na zéklade rozhodnutia Riadiaceho vyboru
programu Terra Incognita Urad Kogického samospravneho kraja formou Zmluvy
o poskytnuti dotacie.

7. Sprostredkovatel'sky organ je pravnickd osoba zabezpecujlica na zdklade zmluvy
s KSK pripravu a administraciu dota¢ného systému aj kontrolu vytc¢tovania zZiadatel'ov
podla VZN €& 9/2011. Sprostredkovatel'sky orgdn poskytuje ziadatelom
a prijimatel'om dotécii technicku podporu. Sprostredkovatel'skym orgdnom je do 31.
12. 2014 Kulturne centrum KSK aod 1. 1. 2015 Krajska organizacia cestovného
ruchu. Sprostredkovatel'sky organ nerozhoduje o udel'ovani dotacii.

8. Finan¢né prostriedky na program Terra Incognita st vlastné prijmy z rozpoctu
KoSického samospravneho kraja, ktoré sa na tento ucel vytvéraji v procese jeho
hospodarenia.

9. Ziadosti, ktoré splnia vietky podmienky vyzvy, hodnotia dvaja hodnotitelia —
zamestnanec KSK a nezdvisly odbornik. Zoznam hodnotitelov navrhuje
sprostredkovatel'sky organ a v pripade zamestnanca KSK veduci odboru kultiry a
cestovného ruchu v spolupraci s vedticim prislusného odboru Uradu KSK.

10. Zoznam hodnotitel'ov schval'uje Riadiaci vybor.

11. Sprostredkovatel'sky organ pred hodnotenim podanych Ziadosti ustanovi zo zoznamu
hodnotitelov nezavislého odbornika a zamestnanca KSK, ktori budi Ziadosti
vyhodnocovat’.

12. Po vyhodnoteni ziadosti hodnotiteI'mi, sprostredkovatel'sky orgdn zostavi poradie
uspesnosti predlozenych Ziadosti o dotaciu a predlozi Riadiacemu vyboru navrh na
schvélenie ziadosti.

13. Riadiaci a sprostredkovatel'sky orgdn maji pravo na kontrolu pouZitia finan¢nych
prostriedkov a monitorovanie realizovanych projektov.



II. UCEL PODPORY

10.

Program podporuje kvalitné verejné kultiirne a spolocenské podujatia, ktoré sa chcu
zaradit’ pod znacku programu Terra Incognita, maju kapacitu ju niest’ a tak sa pripojit’
k jej Sireniu na verejnosti.

Priority vyzvy:

Podporit’ realizaciu kvalitnych kultarnych a spolo¢enskych podujati pre Sirokl
verejnost’ na uzemi KSK.

Zvysit kultirne zdzemie, povedomie a kultirne vyzitie obyvatel'ov kraja.

Zvysit navstevnost’ Kosického kraja prostrednictvom podpory verejnych kultirnych
a spolocenskych podujati.

Minimalna vySka finanéného prispevku na jeden projekt je 2 000 EUR. Maximalna
vyska financného prispevku na jeden projekt je 4 000 EUR.

Povinna spolutcast’ zo strany ziadatela o doticiu je vo vySke minimalne 10 %
z celkovych nakladov projektu vo forme finanéného vkladu. Uvedend spoluticast’ sa
nevztahuje na ziadatel'ov, ktorymi su organizacie v zriad’'ovatel'skej posobnosti KSK.
Program Terra Incognita podporuje projekty, ktorych realizacia trvd minimalne jeden
a maximalne tri mesiace a prebieha v obdobi od 1. marca 2015 do 30. novembra 2015.
Logo programu a jednotny vizudl podujati Terra Incognita je povinny pouZzivat’ kazdy,
kto ziska finanény prispevok prostrednictvom programu Terra Incognita. PouZivanie
loga upravuje Manual pre publicitu.

Celkovy rozpocet, ktory je k dispozicii na prerozdelenie v tejto dotacnej vyzve
programu Terra Incognita je 48 000 EUR.



III. VSEOBECNE KRITERIA

Opravnenymi ZiadateI'mi v programe si:

Pravnické osoby so sidlom na uzemi KSK opravnené uzatvarat zmluvy vo
vlastnom mene.

Fyzické osoby — podnikatelia so sidlom na tizemi KSK.

Organizacia, ktorej zakladatelom alebo zriadovatelom je KSK, pokial
nezabezpecuje implementéaciu programu Terra Incognita alebo sa nezucastnuje na
hodnoteni a rozhodovani o podpore pre predlozené projekty.

Projekt financovany z programu Terra Incognita musi:

byt realizovany na uzemi KoSického samospravneho kraja,
spinat’ ciele Vyzvy,
byt’ finan¢ne efektivny,

dostatone a primerane prezentovat a propagovat’ znaCku programu Terra
Incognita,

byt realizovany v obdobi od jedného do troch mesiacov.



IV. PREDKLADANIE ZIADOSTI

1. Ziadosti o dotaciu sa predkladajii po vyhlaseni Vyzvy na predkladanie projektov
zverejnenej na webovych strankach programu Terra Incognita www.terraincognita.sk
a na webovych strankach KSK www.vucke.sk.

2. Posledny termin uzavierky pre prijimanie ziadosti o dotaciu je 31. december 2014.

3. Ziadosti o dotaciu musia byt’ predlozené pisomne na predpisanom formulari a
obsahovat’ vietky povinné prilohy. Su¢ast'ou Ziadosti o dotaciu je rozpodet, komentar
k rozpoctu, scénosled a Casovy harmonogram podujatia, kratkodoba zl'avnena
turisticka ponuka pocas konania podujatia a povinné prilohy.

4. Jeden ziadatel moZe predlozit’ viac ako jednu ziadost’ k terminu jednej uzévierky.
Jeden ziadatel’ v§ak mdze ziskat’ len jednu dotaciu z programu Terra Incognita v jednej
dotacnej vyzve.

5. Ziadatel, ktory ziskal podporu na podujatie prostrednictvom VZN 3/2006
o poskytovani dotacii v zneni neskorSich zmien a doplnkov, nie je opravneny podat’
ziadost’ na podporu realizacie toho isté¢ho podujatia v roku 2015.

6. Ziadost o dotaciu je potrebné zaslat’ postou najneskor do 31.12. 2014 na adresu:

Kulturne centrum KSK
Hlavna 48
040 01 KosSice

Rozhodujuci je datum postovej peciatky. Ziadost’ nie je moZné zaslat’ kuriérom, e-mailom,
faxom ani predlozit’ osobne.

Obalka so ziadost’ou musi byt’ riadne uzatvorena a musi na nej byt’ uvedené:

Vyzva Terra Incognita
Nazov a adresa Ziadatela
., Ziadost o dotaciu NEOTVARAT“

1. Konzultacie k dotacnej vyzve poskytuje v mene vyhlasovatela sprostredkovatel'sky organ
vylu¢ne e-mailom na adrese: vyzva@terraincognita.sk. Otazky zaslané emailom musia
byt jasne formulované.

ZIADOST O DOTACIU

Obalka so Ziadost’ou musi obsahovat’:
* 4 originaly Ziadosti o doticiu v tlacenej podobe — vyplneny formular
podpisany Statutdrnym zastupcom + 4 x vSetky povinné prilohy
* 1x Elektronicku verziu Ziadosti o dotaciu — na CD alebo DVD (bez
povinnych priloh)

Ziadosti o dotaciu a povinné prilohy:
l. Formuldr Ziadosti o dotaciu — riadne vyplneny a podpisany $tatutarnym zastupcom
ziadatel’a (elektronické verzia nemusi byt podpisana).



http://www.terraincognita.sk/
http://www.vucke.sk/

2. Prehladny rozpocet a komentér k rozpoc¢tu podpisany Statutdrnym zastupcom

ziadatel’a (elektronickd verzia nemusi byt’ podpisana).

3. Formular Prehlésenia o partnerstve (v pripade, Ze sa projekt realizuje v partnerstve
s inymi organizaciami). Prehldsenie vypisuje samostatne kazdy partner.
4. Povinné prilohy k Ziadosti o dotaciu 4 x v tlaéenej podobe:

* Fotokdpia dokladu o registracii ziadatel'a (napr. vypis z prislusného registra,
zakladacia listina, zriad’ovacia listina, Statit a podobne).
+ Fotokodpia dokladu o prideleni ICO.

* Koépia dokladu o zriadeni bankového uctu ziadatela resp. kopia aktualneho
vypisu z bankového uctu ziadatel’a, z ktorého je zrejmé, Ze tcet patri
ziadatelovi.

«  Cestné prehlasenie Ziadatel'a o tom, Ze:

Ziadatel’ nema ku ditu podania Ziadosti nedoplatky poistného na zdravotné
poistenie, socidlne poistenie a prispevkov na starobné dochodkové sporenie.

Ziadatel’ nema ku diiu podania Ziadosti o dotaciu datiové nedoplatky.

Na Ziadatel’a nie je vyhldseny konkurz, nie je v likvidacii, ani nebolo proti
nemu zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku alebo zruseny
konkurz pre nedostatok majetku.

Vo¢i Ziadatel'ovi nie je ku ditu podania Ziadosti vedeny vykon rozhodnutia
(nie je relevantné pre subjekty verejnej spravy).

Ziadatel nie je ku diu podania Ziadosti o dotaciu v likvidécii.

Ziadatel nie je ku ditu podania Ziadosti o dotaciu v nutenej sprave (vztahuje
sa na obce).

Ziadatel’ neporusil zdkaz nelegalneho zamestnavania.

V pripade udelenia dotacie bude uspesSny ziadatel' povinny prilozit' origindly vSetkych
potvrdeni o skuto¢nostiach uvedenych v Cestnom prehlaseni od prislusnych institiucii ako
povinnu prilohu k Zaverecnej sprave projektu.

+ Cestné prehlasenie Ziadatel'a o spolufinancovani projektu z vlastnych zdrojov,
podpisané Statutarnym zastupcom ziadatel'a

Predlozené fotokopie dokladov nemusia byt tradne overené. Statutarny zastupca svojim
podpisom v projektovom formulari potvrdzuje, Ze vSetky fotokdpie dokladov dolozenych
ziadosti st totozné s origindlom. Po vyhodnoteni projektov méze sprostredkovatel’ od
uspesSnych Ziadatel'ov vyzadovat’ predloZenie notarsky overenych kopii (resp. originalov)

povinnych priloh.

CASOVY HARMONOGRAM PROGRAMU

Priprava Vyzvy Do 30.9.2014
Schvélenie Vyzvy Do 14.1 0. 2014
Vyhléasenie vyzvy 30.10. 2014
Uzavierka prijimania Ziadosti 31.12.2014
(Vyzva bude otvorena 63 dni)
Formalna kontrola ziadosti o poskytnutie 2.1.2015-21.1. 2015 (20 dni — v tom je
dotacie zahrnuta aj 10-dilova lehota na vyzvanie

na doplnenie vyplyvajica z VZN)



Odborné hodnotenie 22.1.2015-5.2.2015 (15 dni)
Rozhodnutie o schvéleni resp. neschvaleni 6.2.2015—-13.2 .2015 (8 dni)
dotacie

Priprava a zaslanie oznameni o schvaleni resp. = 14. 2. 2015 —23. 2. 2015 (10 dni)

neschvéleni dotécie a priprava zmlav na
podpis, spétne dorucenie zmluv (postou)

Podpis zmluvy zo strany KSK 24.2.2015—26.2.2015 (3 dni)
Zaciatok realizacie projektov 1.3.2015

Ukoncenie realizacie projektov 30. 11. 2015

Zéaverecné hodnotiace spravy a dodat’ do 30 dni od ukoncenia podujatia
finan¢né vyuctovania

Kontrola zédvere¢nych hodnotiacich sprav priebezne

a finan¢nych vyuctovani

Vyhodnotenie 1. vyzvy Do 1.2.2016



V. PROPAGACI’A A PR’EZENTACIA PROGRAMU TERRA INCOGNITA
REALIZOVANA PRIJIMATELOM DOTACIE

1. Vyhlasovatel' programu pozaduje, aby akékol'vek tlacené, vizualne a publikacné
materidly pripravené v suvislosti s propagaciou podporeného podujatia boli
predlozené Sprostredkovatel'ovi na posudenie jeden pracovny tyzden pred ich
samotnou realizdciou (vyrobou). Prijimatel’ dotacie je povinny vo vSetkych
pisomnych materidloch (publikaciach) a verejnych vystipeniach, ktoré sa priamo
vztahuju k podporenému projektu, uvadzat, ze prisluSna aktivita (publikacia) ,,sa
uskuto€nila (bola vydand) vdaka podpore programu KoSického samospravneho
kraja Terra Incognita®.

2. Prijimatel sa zavdzuje akékolvek tlaené, vizualne a publikacné materialy
pripravené v suvislosti s propagdciou podporen¢ho podujatia zverejilovat’
v predpisanom vizudle pripravenom sprostredkovatel'skym organom.

3. Prijimatel’ dotécie je povinny umiestnit’ na podujati podporenom dotaciou programu
Terra Incognita logo KSK a logo programu Terra Incognita kazdé v minimalnom
rozmere 50 x 150 cm.

4. Prijimatel dotacie je povinny informovat o aktivitich podujatia urcenych pre
verejnost Sprostredkovatela aspoit 10 pracovnych dni vopred a v programe
slavnostného otvorenia, resp. podobnej aktivity, vytvorit' priestor, pre prihovor
zastupcu Vyhlasovatela. Prijimatel’ je povinny o podujati vhodnym spdsobom
informovat’ média.

5. Prijimatel’ dotacie je povinny na svojej web stranke umiestnit’ informécie o
realizacii podujatia a o poskytnutej dotécii. Pri pripojenom logu programu Terra
Incognita musi byt zakomponovany text: ,,Sme partner programu KoSického
samospravneho kraja Terra Incognita® s hypertextovym prepojenim
odkazujucim na web stranku programu www.terraincognita.sk. Takto uvedené logo
programu Terra Incognita bude na web stranke Partnera zverejnené do konca roka
2015.

6. Prijimatel je povinny vytvorit fotodokumenticiu z realizacie podujatia.
Fotodokumenticia musi obsahovat’ fotografie v elektronickej forme v kvalite
umoziujacej ich bezchybnu a kvalitna tla¢ (min. 300 dpi), a musi byt’ predlozend na
elektronickom neprepisovatelnom médiu ako priloha spravy o realizdcii podujatia a
poskytnut’ Vyhlasovatel'ovi a Sprostredkovatel'ovi bezvyhradny sthlas na pouzivanie
fotografii vytvorenych v ramci podujatia na d’alSiu prezenticiu programu Terra
Incognita. Stcastou fotodokumentacie musi byt’ strucny opis fotografii.

7. Prijimatel’ je povinny zabezpecit’ v priebehu podujatia, aby moderator informoval
navstevnikov o podpore podujatia vetou ,,Toto podujatie sa kona aj vd’aka
podpore z programu Kosického samospravneho kraja Terra Incognita.

8. Prijimatel’ je povinny zabezpecit' prezentaény stanok Terra Incognita, ktory musi
byt vybaveny elektrickou pripojkou na 240 V. Lokalizacia prezentacného priestoru
musi byt vopred schvalena a je prilohou zmluvy o poskytnuti dotécie.

9. Na zabezpecenie propagacie programu Terra Incognita v stvislosti s realizovanym
podujatim, je prijimatel’ dotacie povinny vyuzivat minimalne nasledovné nastroje
komunikacie:

a) Informacné materidaly vo forme plagatov, letdkov, oznamov a pod. a viditelne
ich umiestnit’ na verejné miesta a na miesto realizacie aktivity podporenej
dotaciou programu Terra Incognita. Musia informovat’ o priebehu alebo
realizacii aktivit podporenych dotaciou a o ich spolufinancovani z dotacie
Vyhlasovatel'a programu a obsahovat’ logo programu Terra Incognita.



b) Informovat regiondlne média o realizovanych aktivitach, pocas ich realizacie a
na konci realizacie podujatia.

Pouzivanie loga programu Terra Incognita upravuje Manual pre publicitu.

Nedodrzanie tychto ustanoveni moéze Vyhlasovatel primerane sankcionovat a pozadovat
vratenie dotécie alebo jej Casti.




VI. ADMINISTRACIA A POSUDZOVANIE ZIADOSTI

1.

Ziadosti o dotaciu v programe Terra Incognita musia byt’ doruéené na adresu Kultiirne
centrum KSK, Hlavna 48, 040 01 KoSice, kde budu riadne zaevidované.

Vsetky ziadosti prejdd v prvej faze formdlnou kontrolou zo strany
sprostredkovatel'ského orgénu. Sprostredkovatel'sky organ vyzve ziadatelov na
doplnenie chybajucich dokumentov aich dodatoéné predloZenie. Ziadosti o dotaciu,
v ktorych nebudu nedostatky odstranené v lehote 10 dni budi z rozhodovania vyluacené
a ziadatel’ bude o tom vyrozumeny.

Ziadosti spinajiice zakladné technické kritéria (opravnenost ziadatel'a, kompletnost’
dokumentécie) budu néasledne hodnotené dvojicou hodnotitelov.

Kone¢né rozhodnutie o udeleni alebo neudeleni dotacie vykona najvyssi riadiaci organ
programu.

Vysledky hodnotiaceho procesu budi zverejnené na web strankach vyhlasovatela

programu KSK a programu Terra Incognita. O vysledkoch hodnotiaceho procesu buda
ziadatelia informovani pisomne na adrese, ktort uvedu v Ziadosti o dotaciu.

Dévody pre vylucenie Ziadosti:

Ziadost’ o dotaciu je predlozena neopravnenym subjektom.
Ziadost' o dotaciu bola dorudena po uzavierke.
Ziadost, v ktorej nedoslo k odstraneniu nedostatkov v stanovenej lehote
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VI. HODNOTIACE KRITERIA

Pri hodnoteni ziadosti o dotaciu sa bude postupovat’ podl'a nasledovnych kritérii:

Formalne kritéria pre hodnotenie projektu

Ziadatel’ o dotaciu je opravnenym ziadatelom

Ziadost je spracovana na predpisanom formulari

Ziadost obsahuje rozpo&et, komentar k rozpoétu a vetky povinné prilohy

Ziadost’ bola dorugena do terminu poslednej uzavierky programu
VSeobecné kritéria pre projekt

Projekt je realizovany na opravnenom uzemi

Projekt primerane prezentuje znacku programu Terra Incognita
Realizaéné kritéria pre projekt

Ziadatel’ o dotaciu ma kapacitu projekt Gispesne zrealizovat

Cielova skupina je jasne stanovena

Aktivity projektu st pristupné pre pocetnu cielovi skupinu

Aktivity si naplanované tak, aby viedli k dosiahnutiu stanovenych ciel'ov projektu

Predkladany harmonogram realizacie projektu je realny

Rozpocet projektu je redlny, cenové kalkulacie opodstatnené

Rozpocet projektu obsahuje redlne vlastné vklady Ziadatela o dotaciu

Ziadatel’ deklaruje partnerov na realizacii podujatia

Ziadatel preukaze dlhodobu spoloénu turistickl ponuku zaloZent na partnerstve
a vzajomnej reciprocite

Projekt ma potencial byt’ realizovany opakovane, resp. byt’ realizovany aj na inom
mieste

Obsahové kritéria pre projekt

Ciele projektu su jasne stanovené a su v sillade so zameranim Vyzvy a programu
TERRA INCOGNITA

Téma je originalna, inovativna a spracovana v obsahu podujatia
Zhoda s dramaturgickym planom Terra Incognita

Prvky interaktivnosti v aktivitach projektu

Vyuzitie miestnej povesti, legendy a historie miesta, ¢i regionu
Ozivenie zabudnutej tradicie alebo zavedenie novej

Projekt vyuziva miestnu ponuku poskytovatel'ov turistickych a kultarnych sluzieb
pocas trvania podujatia

Multizanrovost’ programu

Vyuzitie témy niektorej tematickej cesty Terra Incognita

v dramaturgii programu podujatia

Zapojenie hmotného kultirneho a historického dedicstva, najmé cielovych bodov Terra

Incognita, priamo do programu podujatia

Publicita a propagdcia
Netradi¢na a originalna propagécia programu Terra Incognita
Teritorialny zaber propagacie podujatia a programu Terra Incognita
Priestor pre propagaciu programu Terra Incognita na podujati

Realizacia ankety zameranej na program Terra Incognita
pocas trvania podujatia

11

Hodpotenie
A/N
AN
AN
AN
AN

AN
AN
Pocet bodov
0-5
0-5
0-5
0-5
0-5
0-3
0-3
0-5

0-5

0-5
Pocet bodov
0-5
0-5
0-5
0-5
0-5
0-5
0-5
0-5

0-5

0-5
Pocet bodov
0-5
0-5
0-5

0-5



Program Terra Incognita nepodpori projekty:
* realizované mimo uzemia KoSického samospravneho kraja,
* realizované pre mali, obmedzent alebo uzavreta ciel'ova skupinu,
* ktorych rozpocet neobsahuje povinnu financnua spolutcast’ ziadatel’a,
* ktoré ziadaju prefinancovanie uz zrealizovanych podujati,
* realizované po termine 30. 11. 2015.
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FINANCNE PODMIENKY

1. Vieobecné podmienky

1.

2.

Vsetky finan¢né operacie suvisiace s realizaciou programu dotacii budi prebiehat
a nasledne budu spracované v EUR.

Poukézanie schvélenych finan¢nych prostriedkov je podmienené uzatvorenim Zmluvy
o poskytnuti dotacie medzi vyhlasovatelom dotacnej vyzvy a prijimatelom dotacie.
Schvéleny projekt s rozpoctom tvori prilohu Zmluvy o poskytnuti dotécie.

Schvalena dotacia bude prijimatelovi doticie poskytnuta na uéet uvedeny v Ziadosti
o dotéciu v 2 splatkach:

* prva splatka — vo vyske 70 % sumy schvalenej dotacie bude poukdzana na ucet
prijimatel'a do 10 pracovnych dni odo dna podpisu Zmluvy o poskytnuti dotacie
zo strany vyhlasovatel'a dotacnej vyzvy,

* druha splatka vo vyske zvysnych schvalenych prostriedkov do vySky max. 30 %
sumy schvéalenej dotacie, do 10 pracovnych dni odo diia overenia spravnosti
pouzitia financnych prostriedkov a schvalenia zaverecnej spravy.

Finan¢né prostriedky moéZu byt’ pouZité len na schvalené naklady uvedené v rozpocte
ziadosti.

Za opravnené ndklady sa povazuju len vydavky uskuto¢nené po podpise zmluvy
a v Case trvania zmluvy.

V pripade, Ze prijimatel’ dotacie nepouzije vSetky financné prostriedky prvej splatky
alebo ich Cast’ na ucel stanoveny v projekte alebo nepredlozi zavere¢nt spravu v danom
termine, je povinny vratit poskytnuté financné prostriedky v plnej vyske na ucet
vyhlasovatela programu. Zarovei prijimatel’ dotacie straca narok na druhu splatku.

Vydavky projektu je potrebné vyuctovat’ v redlnej vyske. V pripade, ak celkova vyska
vydavkov bude nizSia ako vySka poskytnutej doticie, obdrzi prijimatel’ dotacie
prostriedky len do vysky skutocne dokladovanych vydavkov. V pripade, ak celkova
vyska vydavkov projektu bude rovnaka alebo vyssia ako vyska pridelenej dotacie, bude
prijimatelovi vyplatend cela vyska dotacie. Rozdiel v dosledku vysSich skutoénych
vydavkov projektu znéSa prijimatel’ dotécie.

Prijimatel’ dotacie je povinny zaslat zaverecnu financnu a hodnotiacu spravu
sprostredkovatel’skému organu dotacnej vyzvy na adresu:

Krajska organizacia cestovného ruchu
Hlavna 48
040 01 KoSice

11. Pokyny k priprave rozpoctu a k spracovaniu financnej spravy

1.
2.
3.

Ziadatel’ o dotaciu pripravi rozpoéet projektu v EUR.

Pre rozpocet ziadatel’ pouzije predpisany formular.

Ku kazdej polozke rozpoctu ziadatel pripoji komentdr, v ktorom odovodni
opodstatnenost’ kazdej polozky rozpoctu, uvedie prepojenie s prislusnymi aktivitami a
spdsob vypoctu polozky.

Opravnenymi ndkladmi su schvalené vydavky vynaloZené v suvislosti s realizaciou
projektu. Su to najmid néklady na organizaciu podujatia, naklady na propagaciu,
cestovné néklady, prepravné naklady a prenajmy.
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5.

Vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné a musia byt dolozené
uctovnymi dokladmi, ktoré st riadne evidované u prijimatela v stlade s platnou
legislativou.

Za neopravnené ndklady sa povazuju najmd mzdové ndklady a naklady za sluzby
koordinacie projektu.

Prijimatel’ dotacie moze uskutocnit’ presun finanénych prostriedkov medzi
jednotlivymi rozpoctovanymi polozkami do vysky 10 % z hodnoty prislusnej polozky
tak, Ze presuvand suma bude predstavovat najviac 10 % polozky, z ktorej sa presuva
a zarovenl neprevysi 10 % polozky, do ktorej je presivana. Uvedent zmenu modze
prijimatel’ uskuto¢nit’ aj bez predchddzajuceho suhlasu vyhlasovatela programu,
zavazuje sa vSak dodatocne o tom informovat vyhlasovatel'a programu (v zavere¢nej
finan¢nej a hodnotiacej sprave).

Prijimatel’ dotacie je povinny spolufinancovat’ schvaleny projekt vo vyske minimalne
10 % z celkovych vydavkov projektu. Spolufinancovanie musi byt’ realizované formou
financného vkladu. Preukazuje ho v zaverecnej financnej sprave. Spoluticast’ sa
nevzt'ahuje na ziadatel'ov, ktorymi su organizécie v zriad’'ovatel'skej posobnosti KSK.

Finan¢ny vklad su finan¢né prostriedky (mimo prostriedkov schvalenej dotacie), ktoré
ma ziadatel’ ulozené na ucte alebo ich ziska z inych zdrojov a pouzije ich na predmetny
projekt podporeny dotaciou z programu Terra Incognita.

10. V pripade, ze medzi vlastné zdroje na realizaciu projektu patri aj prijem zo vstupného

na aktivity realizované v ramci projektu podporeného z programu Terra Incognita,
ziadatel' o dotaciu je povinny uviest predpokladané prijmy v tabulke rozpoctu na
posudenie ziskovosti danej aktivity zo strany vyhlasovatela.

II1. PredloZenie zaverecnej hodnotiacej a financénej spravy

1.

Po ukonceni projektu je prijimatel’ dotacie povinny predlozit’ zadvere¢ni hodnotiacu
a finanéni spravu (ZavereCna sprava). Zavere¢na sprava sa skladd z vecného
a finan¢ného vyhodnotenia. Zavere¢nu spravu je potrebné predlozit’ v 2 papierovych
képiach  (so  vSetkymi  prilohami) a v elektronickej verzii bez priloh
sprostredkovatel'skému organu do 30 kalendarnych dni od ukoncenia projektu.
Financna cast’ zavereCnej spravy musi obsahovat sumarizaciu nakladov projektu
z poskytnutej dotacie a fotokodpie vSetkych uctovnych a danovych dokladov, ako aj
sumarizaciu nékladov ziadatela, preukazujucu povinné spolufinancovanie a prehl’'ad
nakladov na projekt aj ostatnych partnerov.

Fotodokumentacia realizdcie projektu je povinnou prilohou zavere¢nej spravy.
Prijimatel’ dotacie je povinny vytvarat’ fotograficku alebo video dokumentaciu pocas
celého trvania projektu podporeného dotaciou z programu Terra Incognita. Ide najmi o
zdznam z verejnych aktivit realizovanych pre cielova skupinu projektu, vratane
zaznamu ich ndvstevnosti. Fotografie a video zabery musia byt vytvorené v
dostatocnej kvalite a musia mat’ zaroven aj vypovedaciu hodnotu. Fotodokumentacia
musi obsahovat’ fotografie v elektronickej forme v kvalite umozinujtcej ich bezchybnu
a kvalitni tla¢ (min. 300 dpi), a musi byt predlozend na -elektronickom
neprepisovatelnom médiu. Sucastou fotodokumenticie musi byt strucny opis
fotografii.

Opravnenost’ vydavkov musi byt preukazatena v Gctovnictve prijimatela dotéacie
a vSetky uctovné polozky musia byt dolozené uc¢tovnymi dokladmi.

Opravnené vydavky preukdzu prijimatelia danovymi dokladmi (bankové vypisy,
vydavkové pokladnicné doklady) a uctovnymi dokladmi, ktoré¢ su podkladom na
finan¢n operaciu (faktury, pokladni¢né doklady, cestovné listky, dohody, zmluvy).

V zaverenej sprave prijimatel’ dotacie predloZi Citateln fotokopiu kazdého dokladu,
ktort o¢isluje ako prilohu a uvedie ju v tabul’ke finan¢nej spravy.
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7. Prijimatel’ dotacie je povinny uchovavat’ vSetky finanéné zdznamy a uctovné doklady
tykajice sa dotacie a poskytovat' ich kedykol'vek k nahliadnutiu vyhlasovatel'ovi
a sprostredkovatelovi dotacnej vyzvy. Prijimatel’ je povinny archivovat vSetky
finan¢né zaznamy, uctovné doklady a spravy, ktorych kopie poskytol vyhlasovatelovi,
najmenej 4 roky po ukonceni Cerpania dotacie.

8. Pri zaGc¢tovani financnych prostriedkov prijimatel doticie preukdze rovnakym
spdsobom spolufinancovanie projektu vo vyske minimalne 10 % z celkového rozpoctu
projektu.

9. Vpripade, ze prijimatel’ dotacie nepreukaze ziadne spolufinancovanie realizacie
projektovych aktivit, je povinny vratit doticiu, ktorej vysku upravuje Zmluva
o poskytnuti dotacie, vyhlasovatelovi na jeho ucet a zaroven poslat’ avizo o platbe
vyhlasovatelovi.

10. V pripade, Ze prijimatel’ preukaZze spolufinancovanie v nizSej miere, ako uvadza
v rozpocte, ktory je prilohou zmluvy, méze vyhlasovatel pristipit’ ku zniZzeniu vysky
dotacie v zavislosti od miery preukdzaného spolufinancovania. Rozhodnutie
vyhlasovatela je v tomto pripade konecné a zavédzné.

11. Sprostredkovatel'sky organ do 15 kalendarnych dni od predloZenia zaverecnej spravy
overi spravnost’ pouZzitia financnych prostriedkov a spracuje spravu z vyuctovania,
ktort odporu¢i alebo neodporu¢i na schvalenie Riadiacemu vyboru. V pripade
schvélenia zdverecnej spravy dd do 15 kalendadrnych dni navrh vyhlasovatel'ovi
dotacnej vyzvy na poukazanie druhej splatky dotacie na zaklade redlne cerpaného
rozpoctu projektu (do vysky 30 % odsthlasenej dotacie) na ucet prijimatel’a dotacie.

PRILOHY
Priloha 1 — Manual pre publicitu
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